SPITALUL MUNICIPAL MEDGIDIA SE APROBA,
MANAGER,

FISA POSTULUI ~——"

Postul: ECONOMIST I A
Gradul profesional
Nume si prenume
Marca:
Cod COR:
Locul de muncé: Compartimentul financiar-contabilitate
Timpul de lucru: 8 ore
Cerinte

a. Studii: superioare de specialitate economica

b. Vechime: 6 ani si 6 luni in specialitate

c. Alte cerinte specifice: - cursuri de perfectionare/specializare

conform cerintelor postului

£ SIS\ Th s LA N es

9. Relatii:
a. lerarhice
* este subordonat sefului de compartiment
* are in subordine: -
b. Functionale: cu sectiile i compartimentele spitalului
¢. De colaborare: cu personalul din cadrul compartimentului financiar-contabilitate
10. Atributii, lucrari, sarcini:

- raspunde in fata sefului de compartiment de indeplinirea integrala, calitativ si la termen a sarcinilor
incredintate;
- cunoagte si utilizeaza sistemele de operare informatic;
- creeaza §i acceseaza baze de date
- intocmeste propuneri,angajamente si ordonantiri, bunuri si servicii ALQP;
- aranjaza ordonantarile la documentele de plat3 ;
- intocmeste situatiile, notele contabile aferente program CAB:
- intocmeste ordine de plati ;
- intocmeste facturile de la Casa Judeteani Asiguriri de Sanitate;
- intocmeste anexa nr.4 M.S monitorizarea cheltuielilor ;
- avizeaza, verifici si respectd incadrarea cheltuielilor pe articole si aliniate conform bugetului de
venituri si cheltuieli ;
- participa la inventarierea patrimoniului unititii, ori de cate ori este nevoie;
- arhiveazi documente;
- asigurd secretul informatiilor din documentele manipulate;
- participd la instruirile periodice efectuate de seful compartimentului privind protectia muncii si PSI;
- respectd Normele generale de securitate $i sinitate in munci si cele de PSL, conform prevederilor
Legii nr.319/2006, HG nr.1092/2006, Legii nr.307/2006, Ordinului nr.163/2007 si ale Legii
nr.481/2004;
- respectd Regulamentul intern si Regulamentul de organizare si functionare ale spitalului;



- respectd programul de lucru;

- indeplineste orice alte sarcini pe cale ierarhic superioar3, conform pregatirii profesionale.
- in perioada concediului de odihna sau absentei de orice alti naturs va avea inlocuitor pe
d-na Andronache Ghiulnar.

Intocmit,
Sef birou. financiar-contabilitate,

Semnatura,
Data:

Am luat la cunostinta si mi-am insusit
sarcinile de serviciu ce-mi revin,
Numele si prenumele:

Semnatura,
Data:




